
完全合成サンプル／実在案件ではありません

法人向けAI/SaaS導入判断・実装準備支援

AI/SaaS導入条件整理

報告書

架空のAI議事録SaaSを対象に、導入前の判断材料、費用条件、不一致、未確認事項、ベンダ

ー質問および限定パイロット開始条件を整理した提出物サンプルです。

判断案

判断保留
見積依頼書・ベンダー質問票の社内編集のみ継続できます。外部送付は、代表者が内容・送付先・送付範囲を

別途明示承認した場合に限り、手動で実施します。契約、購入、支出、限定パイロット開始、本番導入および公

開は承認しません。

文書管理

提出先 架空法人K8 作成者 合同会社Future Stack

対象 架空製品A / Team-S 基準日 2026-08-14

文書ID FS-S06-SYN-REPORT-001 発行日 2026-08-21

版 1.0 / 公開サンプル 状態 公開サンプル／実行用ではありません

配布区分 法人サイト公開用｜完全合成サンプル

完全合成に関する注記：本書の法人、製品、プラン、料金、数量、画面観測、質問、判断条件はすべて方法説明用の架空情報です。

顧客案件、実在製品の調査結果、見積書、契約判断または導入実績ではありません。
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01 エグゼクティブサマリー

判断状態

判断保留
費用および退出条件を変える4件の不一致と、12件の未確認事項が残っています。根拠が揃う前に、もっとも

らしい条件を採用して進めません。

検討範囲

8席固定・4週間

費用表示

1請求月の条件付き試算

基本額

38,400円

試算レンジ最大

44,400円
1請求月・税未計算・未承認

現在の許可境界

区分 対象行為 状態

継続可能 見積依頼書およびベンダー質問票の社内編集 社内確認用

要別途承認 質問票・見積依頼書の外部送付。内容、送付先、送付範囲を代表者が明示承

認後、手動で実施

承認待ち

禁止 契約、購入、支出、限定パイロット開始、本番導入、外部共有、公開 前提確認待ち

保留理由

3,000クレジットの単位が、ワークスペース単位か利用者単位か確定していません。

超過単価が2.00円または2.50円で分かれ、標準・高利用の費用を単一額にできません。

月次解約と12か月契約・30日前通知の記載が両立せず、退出条件を確定できません。

失敗・再試行時のクレジット消費条件が一致せず、予期しない減少を排除できません。

次の判断に必要なこと

10件のベンダー質問を社内で確定します。外部送付は、代表者が内容・送付先・送付範囲を別途明示承認した場合に

限り、手動で実施します。書面回答を台帳へ戻して費用と条件を再評価し、7つの開始条件をすべて満たした後に、限定

パイロット開始を別途判断します。

AI/SaaS導入条件整理 報告書 FS-S06-SYN-REPORT-001｜第1.0版

完全合成サンプル｜実在案件ではありません｜公開版 2 / 8ページ



02 対象・範囲・前提

対象シナリオ

架空法人 架空法人K8 地域 日本

架空製品 架空製品A プラン Team-S

席数 8席（4週間を通じ固定） 対象期間 4週間

参照数量 3,000クレジット / 月 費用期間 1請求月

用途 日本語中心の社内会議における文字起こし、要点整理、対応事項の受け渡し

対象範囲

完全合成資料の情報源・主張整理

数量・単位と条件付き費用の再計算

不一致・未確認事項の登録

ベンダー質問票の社内作成

限定パイロットの開始・停止・復旧条件

対象外

実在製品または実アカウントの調査・操作

顧客・従業員・個人・認証・決済・本番データの

処理

監査、認証、法務、セキュリティ、プライバシー、

会計、税務の結論

性能、精度、完全性、ROI、費用削減、最適選定

の保証

主要な前提

ID 前提 扱い

ASM-001 4週間のパイロット範囲と1請求月の費用試算は別時間軸で管理し、相互換算しま

せん。

時間軸統制

ASM-002 低・標準・高利用のクレジットを2,400／3,600／5,400とします。 条件付き計算入力

ASM-003 超過単価は2.00円と2.50円の両方を残し、単一値へ確定しません。 不一致

ASM-004 音声時間（分）とクレジットの換算根拠がないため、相互換算しません。 換算禁止

時間軸：4週間は限定パイロットの検討範囲です。費用表は1請求月の試算であり、4週間パイロットの総額ではありません。
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03 確認結果・数量境界

9
合成情報源

18
主張

4
不一致

12
未確認

10
質問

確認状態

区分 状態 判断上の扱い

合成情報源 9件登録 実在ベンダーの公式情報として扱いません。

主張 18件登録 情報源、計算、推論、仮説を区別します。

不一致 4件 未解消 両側の記載を残し、必要証拠が揃うまで解消し

ません。

未確認事項 12件 未確認 空欄または未確認のまま質問へ接続します。

ベンダー質問 10件 未送付 社内編集のみ。承認前に自動送信・外部共有し

ません。

数量・単位の境界

項目 表示値 扱い

席数 8席 4週間を通じ固定。変更案は別承認とVQ-008解消まで停止し

ます。

含有量 3,000クレジット / 月 ワークスペース単位か利用者単位か未解消です。

超過単価 2.00円 または 2.50円 / クレ

ジット

両方で計算し、範囲として保持します。

利用想定 2,400／3,600／5,400クレ

ジット

完全合成の条件付き計算入力です。

音声時間（分） 換算なし クレジットとの関係を推測しません。

税 未計算 税込額、税率、税区分を確定しません。

判断資料としての成果物

本報告書に加え、費用試算、不一致台帳、ベンダー質問票、開始条件をExcel台帳で管理します。情報源の原文・画面・

回答証跡は、実案件では別途の証拠保管領域に保存します。
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04 条件付き費用試算

費用は、1つの確定額ではなく、未解消条件ごとの分岐として示します。すべて1請求月の完全合成による試算です。

8席 × 4,800円 ＝ 38,400円

試算結果

利用区分 利用量

（クレジット）

3,000 / 利用者 3,000 / ワークスペース

単価 2.00円

3,000 / ワークスペース

単価 2.50円

低 2,400 38,400円 38,400円 38,400円

標準 3,600 38,400円 39,600円 39,900円

高 5,400 38,400円 43,200円 44,400円

計算式

分岐 式 結果の扱い

3,000 / 利用者 含有量 3,000 × 8席 ＝ 24,000クレジット。3シナリオとも超過なし。 38,400円

3,000 / ワークスペース 38,400円 ＋ 最大値（0、利用量 − 3,000）× 超過単価 38,400〜44,400円

費用の未確認事項

3,000クレジットの単位、適用する超過単価、請求通貨および単価変更条件。

有償・無償、税区分、税込最大請求額、請求開始・終了、決済・注文要件。

4週間と請求月の関係、リセット、繰越、未使用クレジット、返金、自動更新。

注意：実在ベンダー価格、Future Stackの料金、見積額、承認済み予算、4週間パイロット総額ではありません。第二者による人手

計算確認は未実施です。
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05 不一致・未確認事項

4件の不一致はすべて未解消です。どちらかを正しいと決めず、判断への影響と解除に必要な証拠を記録します。

ID 不一致 判断への影響 必要な証拠 状態

CF-001 3,000 / ワークスペース / 月

対 3,000 / 利用者 / 月

8席時の含有量が3,000

か24,000へ分岐し、超

過費用と利用上限が変わ

ります。

プラン固有の書面回答、見

積明細

未解消

CF-002 2.00円 / クレジット

対 2.50円 / クレジット

標準・高利用の費用を単

一額にできません。

基準日付き見積、料金表 未解消

CF-003 月次解約可

対 12か月契約＋30日前通知

4週間終了後にも継続義

務が残る可能性を除外で

きません。

注文書の期間、解約、更新条

件

未解消

CF-004 失敗処理は非課金

対 処理開始後はクレジット消

費

失敗・再試行時に予期し

ないクレジット減少が起

こり得ます。

処理状態別の課金、返還、反

映ルール

未解消

未確認事項の主な区分

区分 主な未確認事項 接続先

料金・契約・課金 含有量、超過単価、契約・請求期間、リセット、繰越、返金、失敗・取

消・再試行、有償・無償、税、請求書

VQ-001〜006、

009

データ・終了処理 処理・保存地域、保持、削除、許可されたエクスポート、終了手続き、

最終請求・照合

VQ-005、009

管理・アクセス 使用量エクスポート、警告、強制上限、自動追加、役割、ゲスト、公開リ

ンク、外部共有

VQ-007

日本法人・変更 日本法人からの依頼可否、サポート窓口、将来の席数変更ルール VQ-008、010

口頭回答または一般説明だけでは不一致を解消済みにしません。基準日、プラン、地域、見積条件を特定できる書面を台帳へ登録

します。
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06 ベンダー質問票

質問はすべて社内編集段階で、未送付です。下表は要約であり、全文、回答欄、証拠欄は別紙Excelに記録します。

ID 確認事項 期待する証拠 優先度 状態

VQ-001 3,000クレジットの単位と8席時の合

計含有量

見積明細、プラン固有回答 必須 未送付

VQ-002 超過単価、通貨、単価変更時の扱い 基準日付き見積 必須 未送付

VQ-003 契約期間、4週間と請求月、解約、更

新、リセット、返金

注文書、請求条件 必須 未送付

VQ-004 成功・失敗・取消・時間切れ・再試行時

の消費と返還

処理状態別ルール、ログ例 必須 未送付

VQ-005 処理・保存地域、保持期間、削除、エク

スポート

データ処理資料 必須 未送付

VQ-006 有償・無償、税、税込最大額、請求・決

済・自動有償化

見積または無償条件の書面 必須 未送付

VQ-007 使用量エクスポート、警告、強制上限、

自動追加、アクセス基準

管理画面資料、設定証跡 必須 未送付

VQ-008 将来の席数追加・削減、日割り、最低

席数

席数変更ルール 参考 未送付

VQ-009 終了時の停止、取消、削除、エクスポー

ト、返金、最終請求

終了手続き 必須 未送付

VQ-010 日本法人からの依頼可否、対応言語、

窓口

地域別サポート回答 必須 未送付

送付統制

順序 行為 状態

1 質問文、添付、送付先、送付範囲を社内で確認 編集中

2 代表者が内容、送付先、送付範囲を明示承認 未承認

3 承認後、手動送付。自動送信・自動共有なし 未実施
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07 開始・停止・承認記録

限定パイロット開始条件

No. 条件 状態

1 VQ-001〜007、009、010への資料付き書面回答 前提確認待ち

2 有償・無償のいずれか1つを書面で確定 前提確認待ち

3 4週間／請求月、リセット、繰越不可、返金条件を確認 前提確認待ち

4 8席固定、費用管理、アクセス基準を証跡化 前提確認待ち

5 データ境界、地域、保持、削除、エクスポート、復旧の担当確認 前提確認待ち

6 完全合成の品質評価基準を代表者が承認 承認待ち

7 限定パイロット開始を代表者が別途明示承認 承認待ち

即時停止条件

禁止データを検出

未承認利用者・ゲスト・公開リンク・外部共有

承認範囲外エクスポート、記録した役割基準との差異

予期しない請求

説明不能なクレジット減少

停止後の復旧手順

新規アップロードを停止

パイロットのアクセスを取消

ログ・課金証跡を保存

確認済み削除のみ実行

再開前に未解決質問を記録

承認記録

役割 氏名 日付 承認範囲・例外

作成 合同会社Future Stack 2026-08-20 完全合成サンプル作成

第二者確認 記入例（実案件で記入） — 計算・意味確認：架空シナリオでは未

実施

代表者承認 記入例（実案件で記入） — 契約・支出・パイロット開始：架空シナ

リオでは未承認

版履歴・添付

版 日付 変更内容 添付

1.0 2026-08-21 法人サイト公開用の完全合成サンプルとして整備 4ページ導入計画書、5シー

トExcel台帳

本書は公開用サンプルです。架空シナリオにおける文書の完成は、外部送付、契約、購入、支出またはパイロット開始の承認を意味し

ません。
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